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Creacion de un Flyer Informativo Basico en Publisher
Introduccion

Los flyers informativos son herramientas de comunicacion visual utilizadas para
transmitir mensajes de manera rapida y efectiva. Su disefio atractivo y estructurado
permite captar la atencion del publico objetivo y facilitar la divulgacion de informacion
relevante. Microsoft Publisher es una de las herramientas més accesibles para la
creacion de flyers, ya que permite disefiar material gréfico sin necesidad de
conocimientos avanzados en disefio. En este documento, exploraremos los pasos
fundamentales para la creacidn de un flyer informativo basico en Publisher, aplicando

principios esenciales de disefio gréfico.

1. Caracteristicas de un Flyer Informativo

Los flyers son materiales graficos que cumplen con ciertas caracteristicas clave para

garantizar su efectividad:
o Simplicidad y claridad: La informacion debe ser concisa y facil de leer.
« Disefo atractivo: Uso de colores, imagenes y tipografias llamativas.

e« Llamado a la accion (CTA): Incluir un mensaje claro que motive al lector a

actuar.

e Formato adecuado: Generalmente de tamafo carta, media carta o formato

digital.

2. Elementos Claves del Disefio de un Flyer
Para que un flyer sea atractivo y funcional, debe incluir los siguientes elementos:

« Encabezado llamativo: Un titulo corto y directo que resuma la intencion del

flyer.

e Imagenes o graficos: Elementos visuales que refuercen el mensaje y mejoren

la presentacion.



Texto informativo: Mensaje estructurado con los datos esenciales.

Datos de contacto: Informacion sobre como obtener mas detalles (teléfono,
correo, redes sociales).

3. Pasos para Crear un Flyer en Microsoft Publisher

A continuacion, se describen los pasos basicos para disefar un flyer en Publisher:

1. Abrir Publisher y seleccionar una plantilla

o Iniciar Publisher y elegir una plantilla predisefiada o comenzar un disefio
en blanco.
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2. Configurar el tamafio y la orientacion

o Seleccionar el tamafio de pagina adecuado (A4, carta, media carta,

Tamarios en blanco

A3 (horizontal) A3 (vertical) A4 (horizontal) Ad (vertical) A5 (horizontal) A5 (vertical) B4 (horizontal) B4 (vertical)
42 x29.7cm 29.7 x 42cm 29.7 x 21cm 21x29.7cm 21 x 14.8cm 14.8 x 21cm 353 x 25cm 25 35.3cm
B5 (horizontal) B5 (vertical) Carta (horizontal) Carta (vertical) Ejecutivo Ejecutivo (vertical) Folleto A4 Folleto A4
25 x 17.6cm 17.6 x 25cm 27.94 % 21.59cm 21.59 x 27.94cm (horizontal) 18.415 x 26.67cm 21x29.7cm 29.7 x 21cm

26,67 x 18.415cm

Folleto A4 1/2 Folleto A4 1/2 Folleto carta Folleto carta Folleto carta 1/2 Folleto carta 1/2 Oficio (horizontal) Oficio (vertical)
14.8 x 21cm 10.5 x 29.7cm 21.59 x 27.94cm 27.94 x 21.59cm 13.97 x 21.59cm 10.795 x 27.94cm 35.56 x 21.59cm 21.59 x 35.56cm

etc.).

3. Agregar contenido

o Insertar imagenes, formas y texto.
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o Usar fuentes Illamativas pero e
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o Aplicar una paleta de colores

acorde al proposito del flyer.

4. Revisar y ajustar el disefio
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o Asegurar que el mensaje sea

claro y atractivo.



5. Guardar y exportar

o Guardar el archivo en formato Publisher y exportarlo en PDF para
impresion o distribucion digital.
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& Crear documento PDF/XPS Crear un documento PDF/XPS
®  Se conservan las fuentes, el formato y las imagenes
®  No se puede cambiar el contenido facilmente
E—?@ Publicar HTML = Hay visores gratuitos disponibles en la Web
[N
Fﬁ Cambiar el tipo de archivo =

Crear documento
PDF/XPS

Empaquetar publicaciones

F Guardar para impresion de
Gl fotografias

= .
=1 Guarda.r para una impresora
LE] comerdial

Guardar para otro equipo
EE] P quip



